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Boliim kurullarina bagkanlik eder.

Boliimiin ihtiyaglarint Midiirliige yazili olarak rapor eder.

Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

Egitim-6gretim ve arastirma ile ilgili faaliyetlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglama ve

yiriitiilen faaliyetler ile ilgili Bolim &gretim elemanlarimi bilgilendirme amaciyla Bolim

Kurulu toplantist diizenler ve boliim kurulu kararlarini uygular.

5. Yiksekokul Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimli akredite edilme
caligmalarina onciiliik eder.

6. Bolim 6gretim elemanlarinin hizmet i¢i egitimi ve oryantasyon siire¢lerini organize eder,

7. Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarmin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglar.

8. Ders planlarimi hazirlar ve uygulamaya doniik isleri koordine eder.

9. Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, midiirliige iletir.

10. Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

11. Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarint yiiriitiir raporlart Midiirliige sunar.

12. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina caligir.

13. Yiiksekokul yonetim kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

14. Akademik danisman se¢imi ve danigmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglar.
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YETKI VE 15. Her dénem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.
SORUMLULUK 16. Bolim o&grencilerinin egitim-6gretim sorunlart ile yakindan ilgilenir ve ¢dziim Onerileri
gelistirir.

17. Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemant iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglart dogrultusunda,
diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

18. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla toplantilar yapar.

19. Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

20. Akademik takvimde belirtilen siire igerisinde sinav programlarini belirler ve sinavlarin sinav
yonetmeligine uygun yapilmasini koordine eder.

21. Ek ders ve sinav {icret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bi¢imde hazirlanmasin1 saglar.

22. Bolim web sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglar.

23. Issaghgi ve giivenligi esaslarina uyulmasim ve gerekli dnlemlerin alinmasini saglar.

24. Boliim kadro planlamasini yapar ve miidiirliige iletir.

25. Bolimiin paydast olan kurum ve kisilerle isbirligi yaparak, egitim-06gretim ve arastirma
faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik ¢alismalarda bulunur.

26. Miidiire karst sorumludur.

27. Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.

28. Emrindeki yonetici ve personele is verir, yonlendirir, yaptiklari igleri kontrol eder, diizeltme,
gerektiginde uyarir, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olur.

29. Miudirliik ile igbirligi ve uyum iginde ¢alisir,

30. Miidiiriin verecegi diger gorevleri yerine getirir,

31. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapar.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.
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