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Sayfa 1
1. Yiiksekokul prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirir.
2. Yiiksekokuldaki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli caligmalari yapar.
3. Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini saglar.
4. Ogrencilerin yiikseokul degerlendirme anketlerini hazirlar ve anketlerin uygulanmasini saglar.
5. Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan akademik genel kurul sunularini hazirlar.
6. Yiiksekokul kurulu ve yiiksekokul yonetim kurulu kararlarini kontrol eder ve ilgili birimlere

iletilmesini saglar.

7. Egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiriitiilmesini
saglayacak politika ve stratejiler gelistirmesi i¢in Miidiir ile beraber ¢alisir.

8. Akademik personelin izin, rapor ve diger 6zIiikk haklarini izler,

9. Degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarmin yillik raporlarmi hazirlar ve Yiiksekokul
Miidiiriine sunar.

10.Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Yyiiksekokulun genel durumu ve isleyisi hakkinda
YETKi VE Miidiire rapor verir.

SORUMLULUK 11.Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar.

12. Teknik/Teknolojik ve fiziki altyapinin planlanmasi, verimli kullanimi ve iyilestirilmesini saglar.

13.EBYS, arsiv, istatistik ve veri tabani ¢alismalariin saglikli bir sekilde yiriitilmesini saglar.

14. Miidiir ile Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetler, depolarin diizenli tutulmasini saglar.

15. Yiiksekokul miidiiriiniin verdigi gérevleri yapar.

16. Yiiksekokul miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekélet eder.

17.2547 sayil1 Yiikksekogretim Kanununda kendisine tanimlanmig gorevleri yapar.

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhiit ediyorum.
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